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.\“‘ . Resursa materiala wesie dezvoltatd pe elementele de logistica: birouri, scaune, rechizite.
!mn ?clcti\nicc. materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, refea,
imprnmantd, posibilitdgi de stocare a informatiilor etc., dar si pe elemente de alta natura.
8.3.2. Resursa umanda :Personalul din cadrul Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati * .comuna Balta
Doamnet st a unttatilor scolare arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati = Balta Doamnei-
Structura st Gradinita cu program prelungit Bara- Structura, si/sau persoana/persoancle din
cadrul unitatii de invatamant care sunt implicate, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in
rcalizarca activitatii procedurate.
8.3.3. Resursa financiara :Fonduri identificate in vederea demararii achizitiei, respectiv fonduri
disponibile din sursa de finantare corespunzatoare in vederea incheierii achizitiei prin

. angajamentul legal de plata.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificare etapelor de lucru
Prezenta procedura operationala reglementeaza intocmirea Strategiei Anuale de Achizitii

Publice. in cadrul Strategiei Anuale de Achizitii Publice se va elabora Programul anual al
achizitiilor publice (inclusiv anexa privind achizitiile directe), ca instrumente manageriale

utilizate pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitii publice la
nivelul Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati * ,comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare
arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati *“ Balta Doamnei-Structura si Gradinita cu

program prelungit Bara- Structura,

8.4.2. Planificarea achizitiilor publice se va face cu luarea in considerarea a necesitatilor
identificate la nivelul structurilor organizatorice ale Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati **

. _comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati *
Balta Doamnei-Structura si Gradinita cu program prelungit Bara- Structura si a modalitatilor de

achizitie reglementate de Legea nr. 98/2016 si H.G. nr. 395/2016.
Modificarea Strategiei Anuale de Achizitii Publice poate surveni ca urmare a actiunii unor

factori cum ar fi :
& modificarea substantiald a necesitdgilor obiective al
cadrul Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati * ,comuna Balta Doamnei si a unitatilor

scolare arondate: Scoala Gimnaziala «Sfintii Imparati ** Balta Doamnei-Structura si
Gradinita cu program prelungit Bara- Structura, si/sau a valorii estimate a achizitiilor care
nu puteau fi previzionate, in mod obiectiv, la momentul elabordrii Strategiel;

& modificari legislative de naturd sa afecteze implementarea Strategiel ;

e structurilor organizatorice din
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modificari survenite in cadrul bugetului aprobat

moditicari la nive lul capacitatii pr ofesionale i resurselor disponibile pentru realizarca
achizitici ete. In conditiile in care modificarile mentionate mai sus au ca finalitate
ll)sl:;[;l\:: L.J u'nor necesitati care nu atx [o'st cuprinse inifial in Strategia Anuala de Achizitii
i . Introducerea acestor modificari este conditionata de identificarea surselor de
linantare. conform art. 11 alin. (5) din H.G. nr. 395/2016. Versiunile revizuite ale

‘ Strategiei Anuale de Achizitii Publice se aprobi de catre

directorul Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati * .comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare
arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati “ Balta Doamnei-Structura si Gradinita cu
program prelungit Bara- Structura, conform art. 11 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016.

0‘0

8.4.3. Programul Anual al Achizitiilor Publice este componenta a Strategiei Anuale de Achizitii
Publice facand parte integranta din aceasta. Achizitiile directe de produse, servicii si lucrari
planificate se constituie in Anexa 1 la Programul Anual al Achizitiilor Publice.

Potrivit dispozitiilor art. 13 din H.G. nr. 395/2016, prin exceptie de la art. 12 alin. (1),
pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare dezvoltare,
Scoala Gimnaziala “*Sfintii Imparati *“ ,comuna Balta Doamnei si unitatile scolare arondate:
Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati * Balta Doamnei-Structura si Gradinita cu program prelungit
Bara- Structura, elaboreaza distinct, pentru fiecare proiect in parte un Program al Achizitiilor
Publice aferent proiectului respectiv.

8.4.4. Eapele elaboririi Strategiei anuale si a Programului Anual al Achizitiilor Publice
-in elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice se va asigura
respectarea art. 12 din H.G. nr. 395/2016, fiind avute in vedere urmatoarele elemente:

. > necesititile obiective de produse, servicii si lucrdri identificate in Referatele de
necesitate elaborate de structurile organizatorice ale Scolii Gimnaziale “Stintii Imparati
.comuna Balta Doamnei si a unitatilor scolare arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii
Imparati ** Balta Doamnei-Structura si Gradinita cu program prelungit Bara- Structura,

> definirea obiectului achizitiei/acordului cadru/contractului si corespondenta cu codul
CPV — in conformitate cu prevederile art. 16 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016. Obiectul
achizitiei/acordului cadru/contractului poate fi un produs, un serviciu sau o lucrare, asa
cum sunt acestea definite la art. 2 alin. (1) lit. m), n) si 0) din Legea nr. 98/2016. in
definirea obiectului achizitiei se va tine seama de urmatoarele elemente : natura
produslui/serviciului/lucrarii, destinatia, modul de utilizare, necesitatea pe care o satisface
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<1 cazul achizitiilor mixte se vor - . . .
azul achizitiilor mixte se vor avea in vedere i prevederile art. 34-35 din Legeca nr.

98/2016 pentru determinarea obiectului principal al achizitiei;

\':Il(\zl~|‘ ea_estimatd a achizitiei/acordului cadru/contractului sc va determina pronind
de .la informatiile cuprinse in Referatele de necesitate, pe baza pretului unitar/total
estimat, exprimat in lei, fard TVA, prin aplicarea prevederilor ar.. 9-25 din Legea nr.
98/2016 si ale art. 16-17 din H.G. nr. 395/2016;
jre care va fi utilizata se va stabili prin raportarc la obiectul

agurilor valorice reglementate de art. 7 din
Legea nr. 98/2016; e. gradul de prioritate/priotizarea achizitiilor publice se va realiza
pornind de la informatiile furnizate in Referatele de necesitate, cu privire la data/perioada
cand este necesara furnizarea produselor/prestarca serviciilor/executia lucrarilor, precum
si prin raportare la complexitatea procedurii, durata estimata pentru pregatirea achizitiei,
organizarea procedurilor si atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica.
resursele profesionale existen §l necesare;

stabilirea datei de_initiere si a datei de finalizare a achizitiei — data estimata pentru

inceperea procedurii va fi definita tinand cont de prioritizarea achizitiilor cuprinse in
Planul Anual al Achizitiilor Publice, disponibilitatea resurselor financiare si a resurselor

profesioanle necesare pentru derularea procedurii. Data estimata pentru finalizarea
determinata {inand cont de durata estimata pentru derularea fiecarei
proceduri, resursele profesionale si de necesitatea asiguraril

selor/serviciilor/lucrdrilor, in termen, conform cerintelor beneficiarilor achizitiel. In
toate situatiile se va avea in veedere respectarea termenelor minime prevazute de
legislatia in materia achizitiilor publice pentru derularea procedurii i atribuirea acordului
cadru/contractului; g. definirea surselor de finantare se va realiza pe baza informatitlor
din Referatele de necesitate. Sursele de finantare sunt veniturile proprii si alocarile de la

bugetul de stat.
Dupa aprobarea de catre ord
e 5 zile lucratoare

procedura de atribu
achizitiei. valoarea estimata si aplicarea pr

procedurii va fi

produ

onatorul de credite Programul Anual al
de la data aprobirii, in SEAP §i

ublicarea in SEAP a extraselor din Programul Anual

Semestrial se va proceda la p
refera la

or modificari asupra acestuia, extrase care s¢
si/sau servicii a caror valoare estimati este mai mare sau
98/2016. Publicarea se face in termen

de 5 zile lucratoare de la data modificartlor.
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Modificar
wcarca/e siaven Piao . . -
rezultatul Lo completarca Programului Anual al Achizitiilor Publice poate fi
atul matenalizarii unor |
-

- actori cum ar i :
moditicarea substantiala : P § s : .
iy ¢ ‘ ubstantiald a necesitagilor obiective ale structurilor organizatorice din cadrul
ersitdin di . . . ; P -
. (it din Bucuresti si/sau a valorii estimate a achizitiilor care nu pot fi
reVvi; ate. 1 P ..
I 1z1onate, in mod obiectiv, la momentul elaborarii PAAP ;

*  modificari legislative ;
* modificari ale bugetului propriu ;
-

modificari Ala nivelul resurselor disponibile pentru realizarea achiziiei, etc.
In conditiile in care modificarile mentionate mai sus au ca finalitate acoperirea
unor necesitifi care nu au fost cuprinse inifial in PAAP, introducerea acestor modificari in PAAP
‘ este conditionata de identificarea surselor de finantare.
Strategia Anuala de Achizi{ii Publice se realizeaza cu respectarea prevederilor
art. 11 alin. (6) din H.G. nr. 395/2016, respectiv cu luarea in considerare a urmatoarele elemente:
a) nevoile identificate la nivelul Scolii Gimnaziale “Sfintii Imparati “ ,comuna Balta
Doamnei si a unitatilor scolare arondate: Scoala Gimnaziala “Sfintii Imparati “ Balta
Doamnei-Structura si Gradinita cu program prelungit Bara- Structura, ca fiind necesar a
fi satisficute ca rezultat al unui proces de achizitie publica determinate pe baza
solicitarilor tuturor structurilor organizatorice din cadrul unitatii de invatamant;
b) valoarea estimatd a achizitiei corespunzatoare fiecirei nevoi determinata prin aplicarea
prevederilor art. 9-25 din Legea nr. 98/2016 si art. 16-17 din H.G. nr. 395/2016.
c) capacitatea profesionald evistentd la nivelul Departamentului de Achizitii Publice si a
celorllate structuri organizatorice din cadrul Universitatii din Bucuresti pentru derularea
adecvata a proceselor de achizitie publica care sa asigure beneficiile anticipate; d.
resursele existente la nivelul Departamentului de Achizitii Publice si a celorllate structurt
‘ organizatorice, $i dupa caz, necesarul de resurse suplimentare externe, inclusiv servicil
auxiliare achizitiei, care pot fi alocate pentru derularea proceselor de achizitie publica.
Strategia Anuala de Achizitii Publice se va publica pe pagina de internet :Formulare-

achizitii.php.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
9.1. Conducitorul institugiei

- Aproba procedura

- Asigurd implementarea $i mentinerea procedurii.

9.2. Presedintele Comisiei de monitorizare

- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
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- Realizeaza activitdgile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd

9.4. Conducatorii de compartimente/persoancle desemnate

= Aplicd $it mengin procedura:

-
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- Realizeaza activitajile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

10. CUPRINS

ul procedurii
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‘r Numarul compoﬁ(;ic—i_ Denumirea componentei din cadr
| in operationale
cadrul procedurii
operationale
0. Coperta
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea ,verificarea si
aprobarea editiei sau,dupa caz.a reviziei in cadrul editiei
\ procedurii operationale.
Y 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3. 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
editia,sau .dupa caz revizia din cadrul editiei procedurii
operationale.
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
Te Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala
8. Descrierea procedurii operationale
2 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Cuprins
11. Anexe
11.Anexe
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